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การท างานในภาพรวม

1. ตรวจสอบข้อมูลโครงกำรในควำมรับผิดชอบ

2. ตรวจสอบข้อมูลงบประมำณโครงกำรที่ได้รับกำรจัดสรร

3. วำงแผนกำรใช้งบประมำณโครงกำร

4. จัดท ำรำยงำนกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ

5. กำรรำยงำนผลด ำเนินงำนโครงกำร

6. กำรบันทึกข้อมูลกำรจัดซื้อ - จัดจ้ำง

7. กำรส่งออกข้อมูลโครงกำร



1.ตรวจสอบข้อมูลโครงการในความรบัผิดชอบ

1. เลือกเมนูข้อมูลโครงกำร

2. กดที่ปุ่มแก้ไขโครงกำรในควำมรับผิดชอบที่ต้องกำรตรวจสอบ

3. ตรวจสอบรำยละเอียดโครงกำร แก้ไขข้อมูลโครงกำร และกดบันทึก

*** หำกกรอกข้อมูลส ำคัญไม่ครบถ้วน ระบบจะแจ้งเตือนกรอบสีแดงให้ไปท ำกำรแก้ไข



2.ตรวจสอบข้อมูลงบประมาณโครงการที่ได้รับการจัดสรร
1. เลือกเมนูข้อมูลงบประมำณ

2. กดที่ปุ่มรำยกำรโอนของโครงกำรที่ต้องกำร

3. กดปุ่มเพิ่มข้อมูลและกรอกรหัส GFMIS และกดดึงข้อมูล ระบบจะแสดงงบสุทธิ 

4. เลือกโอนจัดสรรให้โครงกำร/หน่วยงำน และกดบันทึกข้อมูล



3. วางแผนการใช้งบประมาณโครงการ

1. เลือกเมนู Cash Flow

2. กดที่ปุ่มเพิ่มโครงกำรที่ต้องกำรกรอกแผนกำรใช้งบประมำณโครงกำร

3. เลือกเดือนแผนเริ่มต้น และจ ำนวนเดือน กรอกรำยละเอียดแผนกำร  
ปฏิบัติงำน และแผนกำรเบิกจ่ำยงบประมำณแล้วกดบันทึกข้อมูล



4. จัดท ารายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ
1. เลือกเมนูข้อมูลงบประมำณ

2. กดที่ปุ่มรำยกำรโอนของโครงกำรที่ต้องกำร

3. กดปุ่มเพิ่มข้อมูลและกรอกรหัส GFMIS และกดดึงข้อมูล 
ระบบจะแสดงรำยกำรเบิกจ่ำย และกดบันทึกข้อมูล

4. เลือกโอนจัดสรรให้โครงกำร/หน่วยงำน และกดบันทึกข้อมูล



5. การรายงานผลด าเนินงานโครงการ
1. เลือกเมนูผลกำรด ำเนินงำน

2. เลือกโครงกำรที่ต้องกำรรำยงำนผลโครงกำรและกดที่ปุ่ม
รำยละเอียดเดือนที่ต้องกำรรำยงำน

3. กดปุ่มเพิ่มข้อมูลและเลือกงวดประจ ำวันที่ ผลงำนปีปัจจุบัน 
และผลงำนทั้งโครงกำร



5. การรายงานผลด าเนินงานโครงการ (ต่อ)

4. กรอกรำยงำนผลสัมฤทธิ์โครงกำร

5. อัพโหลดไฟล์เอกสำรอ้ำงอิง และกดอัพโหลดไฟล์



6. การบันทึกข้อมูลการจัดซื้อ – จัดจ้าง (จ้างเหมาทั้งโครงการ)
1. เลือกเมนูกำรจัดซื้อ - จัดจ้ำง

2. เลือกโครงกำรที่ต้องกำรบันทึกข้อมูลกำรจัดซื้อ - จัดจ้ำง

3. เลือกประเภทงำนเป็นจ้ำงเหมำทั้งโครงกำร

4. กรอกรำยละเอียดกำรจ้ำงเหมำทั้งโครงกำร และบันทึกข้อมูล



6. การบันทึกข้อมูลการจัดซื้อ – จัดจ้าง (ด าเนินการเอง)
1. เลือกเมนูกำรจัดซื้อ - จัดจ้ำง

2. เลือกโครงกำรที่ต้องกำรบันทึกข้อมูลกำรจัดซื้อ - จัดจ้ำง

3. เลือกประเภทงำนเป็นด ำเนินกำรเอง

4. กรอกรำยละเอียดข้อมูลกำรด ำเนินกำร และบันทึกข้อมูล



7. การส่งออกข้อมูล
1. เลือกเมนูกำรส่งออกข้อมูล

2. คัดกรองโครงกำรที่ต้องกำรส่งออกข้อมูล และเลือกเปิด/ปิด 
รำยละเอียดข้อมูลที่ต้องกำรส่งออก

3. กดที่ปุ่ม Export Excel หรือ Export CSV 

4. กดที่ปุ่ม Download และเลือกดำวน์โหลดไฟล์ที่ต้องกำร


